Zatqcznik Nr 1
do Zarzqdzenia Nr 2/2019
Dyrektora Zespotu Szkdt w Grodzisku z dnia 25 lutego 2019r.

REGULAMIN ORGANIZOWANIA | PROWADZENIA WYCIECZEK
I INNYCH FORM TURYSTYCZNO — KRAJOZNAWCZYCH
W ZESPOLE SZKOt W GRODZISKU

PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z 16 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 996)

2. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow i
sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i
turystyki (Dz. U. z 2018 r. poz. 1055)

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003
r.nr 6, poz. 69 ze zm.)

4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 marca 2016 r. w sprawie wypoczynku
dzieci i mtodziezy (Dz. U. z 2016 r. poz. 452)

5. Ustawa z dnia 24 listopada 2017 r. o imprezach turystycznych i powigzanych ustugach
turystycznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2361)

6. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotéw wycieczek i
przewodnikéw (Dz. U. z 2019 r. poz. 238)

7. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 wrzesnia 2001 r. w sprawie
szczeg6towych zasad i warunkéw prowadzenia dziatalnosci w dziedzinie rekreacji ruchowej
(Dz. U. Nr 101, poz. 1095).

§ 1. ORGANIZACJA DZIALALNOSCI TURYSTYCZNO — KRAJOZNAWCZEJ

1. Przedszkola, szkoty i placéwki oswiatowe mogg organizowac¢ dla wychowankow
i ucznidw réznorodne formy krajoznawstwa i turystyki.
2. Wycieczki oraz inne formy turystyki szkolnej majg charakter edukacyjny
i wychowawczy oraz majg na celu:
1) poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw
kultury i historii;
2) poznawanie kultury i jezyka innych panistw;
3) poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego
i kulturalnego;
4) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania;
5) upowszechnianie ws$réd dzieci i mtodziezy zasad ochrony srodowiska
naturalnego oraz umiejetnosci korzystania z zasobdw przyrody;
6) podnoszenie sprawnosci fizycznej;
7) upowszechnianie form aktywnego wypoczynku;
8) przeciwdziatanie patologii spotecznej;
9) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania sie w réznych sytuacjach.
3. Krajoznawstwo i turystyka moze by¢ organizowana w ramach zaje¢ lekcyjnych,
pozalekcyjnych oraz pozaszkolnych.
4. Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa sie w nastepujgcych formach:



10.

1) wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupetnienia obowigzujgcego programu nauczania, w ramach danego
przedmiotu lub przedmiotéw pokrewnych,

2) wycieczki krajoznawczo - turystyczne, w ktérych udziat nie wymaga
od uczestnikow przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych
—zwane dalej ,wycieczkami”,

3) imprezy wyjazdowe, takie jak: biwaki, konkursy, turnieje,

4) imprezy turystyki kwalifikowanej, takie jak: obozy wedrowne, wycieczki
w gory.

Wycieczki przedmiotowe organizowane sg w ramach zaje¢ lekcyjnych
lub pozalekcyjnych i nie moga trwac dtuzej niz jeden dzien.

Dla ucznidw klas I-lll powinny by¢ organizowane przede wszystkim wycieczki
przedmiotowe i krajoznawczo - turystyczne na terenie najblizszej okolicy,
wojewddztwa i regionu geograficzno — turystycznego i nie mogag trwaé dtuzej niz jeden
dzien.

Dla uczniow klas IV-VIII szkoty podstawowej i lll gimnazjum mogg by¢ organizowane
wycieczki przedmiotowe i krajoznawczo — turystyczne na terenie najblizszej okolicy,
wojewddztwa, regionu i kraju i moga trwac od jednego do czterech dni.

Organizacje i program wycieczek oraz imprez dostosowuje sie do wieku,
zainteresowan i potrzeb uczniéw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia
przygotowania i umiejetnosci specjalistycznych:

1) Obowigzkiem organizatora jest sprawdzenie stanu zdrowia i umiejetnosci
ucznidw wymaganych podczas wycieczki.

2) Uczniowie niepetnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, moga
bra¢ udziat w wycieczkach i imprezach, a organizatorzy powinni zapewni¢ im
warunki odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikajacych z rodzaju
i stopnia niepetnosprawnosci.

3) W wycieczkach turystyczno — krajoznawczych nie mogg braé¢ udziatu
uczniowie, w stosunku, do ktérych istniejg przeciwwskazania lekarskie.

Przy organizacji zaje¢, imprez i wycieczek poza terenem szkoty lub placéwki liczbe
opiekundow oraz sposdb zorganizowania opieki ustala sie, uwzgledniajgc wiek, stopien
rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia i ewentualng niepetnosprawnosé osdb
powierzonych opiece szkoty lub placéwki, a takze specyfike zaje¢, imprez i wycieczek
oraz warunki, w jakich bedg sie one odbywac:

1) wycieczki przedmiotowe, w miejscu, ktdre jest siedzibg szkoty — 1 nauczyciel
na 30 uczniow,

2) wycieczki krajoznawczo — turystyczne 1 opiekun na 15 ucznidw,

3) imprezy wyjazdowe — 1 opiekun na 15 ucznidw,

4) imprezy turystyki kwalifikowanej — 1 opiekun na 10 uczniéw,

5) wycieczki rowerowe — 1 opiekun na 7 uczniéw,

Szkoty mogg organizowaé wycieczki zagraniczne w formach, na ktére zgode wyraza
dyrektor szkoty po zawiadomieniu organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny
i organu prowadzacego, przekazujgc karte wycieczki. Dyrektor szkoty nie przekazuje
listy ucznidw. Szkota ma obowigzek zawrze¢ umowe ubezpieczenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw i kosztéw leczenia na rzecz oséb biorgcych udziat w
wycieczce, o ile obowigzek zawarcia takiej umowy nie wynika z odrebnych przepiséw.




11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Kierownikiem lub opiekunem uczniéw biorgcych udziat w wycieczce lub imprezie
zagranicznej moze by¢ osoba znajaca jezyk obcy w stopniu umozliwiajgcym
porozumienie sie w kraju docelowym, jak réwniez w krajach znajdujacych sie na trasie
planowanej wycieczki lub imprezy.
Udziat _ucznidw niepetnoletnich w_wycieczkach, (z_wyjgtkiem przedmiotowych
odbywajacych sie w ramach zaje¢ lekcyjnych), zawoddw sportowych, konkursach
i imprezach wyjazdowych wymaga zgody rodzicow lub opiekunéw prawnych.
Wycieczke lub impreze wyjazdowa przygotowuje sie pod wzgledem programowym
i organizacyjnym, a nastepnie informuje sie uczestnikdw o podjetych ustaleniach,
a w szczegdlnosci o: celu, trasie, programie i regulaminie.
Program wycieczki lub imprezy organizowanej przez szkote, liste uczestnikdw, imie
i nazwisko kierownika oraz liczbe opiekundw zawiera karta wycieczki lub imprezy,
ktorg zatwierdza dyrektor szkoty.
Dyrektor szkoty wyznacza kierownika wycieczki lub imprezy sposréd pracownikdéw
pedagogicznych szkoty o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okreslonych form
krajoznawstwa i turystyki. Kierownikiem wycieczki lub imprezy moze by¢ takze inna,
wyznaczona przez dyrektora szkoty, osoba petnoletnia, ktéra:

1) ukonczyta kurs kierownikédw wycieczek szkolnych,

2) jest instruktorem harcerskim,

3) posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, przewodnika

lub instruktora turystyki kwalifikowanej lub pilota wycieczek.

Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode na faczenie funkcji kierownika i opiekuna
wycieczki. Obowigzkiem kierownika jest kompleksowa organizacja wycieczki lub
imprezy oraz dobdr opiekunéw sposréd innych nauczycieli.
Zadania dyrektora:

1) wyznacza kierownika wycieczki lub imprezy,

2) zatwierdza dokumenty najpdzniej na 2 dni przed wycieczkg lub imprezg,

3) gromadzi wymagang dokumentacje wycieczki szkolnej.
Uczestnicy wycieczek i imprez podlegajg ubezpieczeniu od nastepstw nieszczesliwych
wypadkdéw, a w przypadku wycieczki lub imprezy zagranicznej — ubezpieczeniu od
nastepstw nieszczesliwych wypadkéw i kosztéw leczenia.

§ 2. OBOWIAZKI KIEROWNIKA ORAZ OPIEKUNA WYCIECZKI

19.

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)

Kierownik wycieczki lub imprezy w szczegdlnosci:

Opracowuje program i regulamin wycieczki;

Zapoznaje ucznidow, rodzicow i opiekunow wycieczki z programem i regulaminem
wycieczki oraz informuje ich o celu i trasie wycieczki;

Zapewnia warunki do petnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej
regulaminu oraz sprawuje nadzor w tym zakresie;

Zapoznaje uczniow i opiekundw wycieczki z zasadami bezpieczernstwa oraz zapewnia
warunki do ich przestrzegania;

Okresla zadania opiekundéw wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz
zapewnienia opieki i bezpieczenstwa uczniom;

Nadzoruje zaopatrzenie ucznidw i opiekundédw wycieczki w odpowiedni sprzet,
wyposazenie oraz apteczke pierwszej pomocy;

Organizuje i nadzoruje transport, wyzywienie i noclegi dla ucznidw i opiekundéw
wycieczki;



8) Dokonuje podziatu zadan wsrdéd ucznidw;

9) Dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki;

10) Opracowuje szczegétowg karte wycieczki i zatwierdza u dyrektora szkoty lub
placowki;

11) Rozmieszcza uczestnikow wycieczki/ imprezy (dzieci, ktére Zle znosza podréz,
sprawiaja trudnosci wychowawcze umieszcza przy opiekunach);

12) Zajmuje miejsce w pojezdzie (autokarze) obok kierowcy i zdecydowanie zwraca
kierowcy uwage na nastepujace sytuacje tamigce zasady bezpieczenstwa:

— wyprzedzanie na trzeciego,
— przekraczanie dozwolonej predkosci,
— rozmowe przez telefon komérkowy;

13) W przypadku braku reakcji ze strony kierowcy zawiadamia o tym Policje
lub Inspekcje Transportu Drogowego oraz powiadamia przewoznika, kierownika
transportu biura podroézy;

14) Dokonuje zgtoszenia do wiasciwej miejscowo jednostki Policji lub Wojewddzkiej
Inspekcji Transportu Drogowego kierowcy i autokaru do kontroli — informacja dot.
zgtaszania autokarow do kontroli znajduje sie na stronie internetowej
www.podlaska.policja.qov.pl!

15) Najpdiniej na 2 dni przed wycieczkg lub imprezg przedstawia dyrektorowi do
akceptacji petng dokumentacje wycieczki (wypetniong karte wycieczki, liste
uczestnikdw, zgody rodzicdw, harmonogram i podpisany przez uczestnikdéw
regulamin wycieczki).

16) Zapewnia kompletng apteczke pierwszej pomocy tzw. torby bezpieczeristwa
(ratunkowej);

17) Posiada aktualny wykaz pasazeréw wycieczki — tj. egzemplarza nr 1 (egz. nr
2 przekazany Dyrektorowi szkoty lub placowki/organizatorowi wycieczki) wraz
z adresami rodzicow (opiekunéw) i numerami telefondw. Na wykazie uczestnikow
powinien zosta¢ odnotowany takze numer miejsca przypisany personalnie danej
osobie. Jest to niezbedny wymag;

18) Z opiekunami wycieczki sprawdza pojazd (autokar) pod kagtem rozmieszczenia gasnic,
awaryjnych wyjs¢ bezpieczenstwa (okien) oraz mtotkédw do ich wybijania, droznosci
drzwi, sprawdza system awaryjnego otwierania drzwi pojazdu/autobusu a takze
miejsca przechowywania apteczki pierwszej pomocy;

19) Sprawdza liste obecnosci i udziela krétkiego instruktazu wszystkim jej
uczestnikom z uwzglednieniem nastepujgcych zagadnien:

a. zapoznanie wszystkich uczestnikow z kierunkami ewakuacji (w tym
z lokalizacjg szyb awaryjnych i lokalizacjg mtotkdw do wybijania szyb oraz
sposobem ich uzycia);
miejscem rozmieszczenia sprzetu gasniczego, apteczki;

c. poinformowanie o zapieciu pasow bezpieczeristwa w pojezdzie (autokarze)
wyposazonym w pasy;

d. podanie trasy przejazdu, przewidywany okres podrdzy oraz wyznaczone
miejsca postoju na odpoczynek,

e. przypomnienie, ze uczestnicy wycieczki zajmujg swoje wyznaczone miejsca
i nie mogg ich zmienia¢ podczas jazdy bez zgody opiekuna;

f. poinformowanie o zakazie w trakcie jazdy:

- spacerowania po pojezdzie,



http://www.podlaska.policja.gov.pl/

- siedzenia tytem, badZ na oparciach,

- picia zwtaszcza gorgcych napojéw,

- podrézowania w pozycji stojace;j,

- otwierania drzwi i blokowania w nich zamkéw,

- samowolnego otwierania okien i wyrzucania czegokolwiek przez
okno pojazdu (autokaru);

20) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej

zakonczeniu i informuje o tym dyrektora szkoty i rodzicow, w formie i terminie
przyjetych w danej szkole.

20. Obowiazki opiekunéw wycieczki:

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)
8)

9)

Z kierownikiem wycieczki s zobowigzani do sprawdzenia pojazdu (autokaru) pod
katem rozmieszczenia gasnic, awaryjnych wyjs¢ bezpieczenstwa (okien) oraz mtotkéw
do ich wybijania, droznosci drzwi a takze miejsca przechowywania apteczki pierwszej
pomocy;
Powinni posiadac przyporzgdkowang imienng liste podopiecznych;
Sg odpowiedzialni za zapiecie paséw bezpieczenistwa przez uczestnikow, nad ktorymi
sprawujg opieke w pojezdzie (autobusie) wyposazonym w pasy bezpieczenstwa;
Powinni zwraca¢ uwage na zachowanie uczestnikdbw wycieczki/ imprezy i szybko
reagowac w razie jakichkolwiek nieprawidtowosci;
Wsiadajg do pojazdu (autokaru) ostatni a wysiadajg jako pierwsi;
Powinni zapozna¢ sie z procedurami postepowania w nastepujgcych sytuacjach:
- w przypadku awarii pojazdu (autobusu), wypadku., pozaru lub innych
zagrozen,
- w przypadku zaginiecia uczestnika wycieczki,
- w przypadku nagtej choroby uczestnika;
Podczas przejazdu grupy siedzg oddzielnie jeden z przodu a drugi z tytu pojazdu
(autokaru) (gdy jest ich wiecej opiekundw - kazdy przy swojej grupie);
Wspdtdziatajg z kierownikiem wycieczki przy realizacji programu wycieczki
i wykonywaniu zleconych przez niego zadan;
Odpowiadajg za:
— dopilnowanie, by wszyscy przydzieleni do opieki uczestnicy przestrzegali
regulaminu, ze szczegélnym uwzglednieniem zasad bezpieczeristwa;
— sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem przez uczestnikow
przydzielonych im zadan;
— sprawdzanie stanu osobowego uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego
miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdéw oraz po przybyciu do
punktu docelowego.



§ 3. PRAWA | OBOWIAZKI UCZESTNIKOW WYCIECZKI

21.
22.

23.
24,

25.

26.

27.

Zgtaszanie propozycji rozwigzan dotyczacych szczegdtowych kwestii organizacyjnych
wycieczki.
Uczestniczenie w zajeciach przewidzianych w programie.
Korzystanie z pomocy kierownika, opiekunéw i innych uczestnikdéw wycieczki.
Poinformowanie kierownika wycieczki o ewentualnych dolegliwosciach oraz
stosowanych lekach, S$rodkach zapobiegawczych, ktére powinny znaleié sie
W wyposazeniu apteczki.
Przestrzeganie przepisdw obowigzujgcych w miejscach pobytu dotyczacych miedzy
innymi:

1) stosowania urzadzen elektrycznych;

2) zakazu palenia papierosow, picia alkoholu, zazywania narkotykéw;

3) zakazu oddalania sie bez zgody opiekuna;

4) przestrzegania ciszy nocnej;

5) wtasciwego zachowania sie na obszarach chronionych.
Dbanie o otaczajgce mienie, posiadany bagaz oraz wtasnos¢ wspoétuczestnikow
wyjazdu.
Informowanie kierownika wycieczki o ewentualnych wypadkach, wyrzadzonych
krzywdach, szkodach lub innych istotnych problemach zwigzanych z wycieczka.

§ 4. FINANSOWANIE WYCIECZEK

28.

29.

30.

31.

32.

Organizator zobowigzany jest sporzadzi¢ plan finansowy wycieczki, ktéry okresla
ogolny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika oraz przewidywane koszty
organizacyjne i programowe.
Dziatalnos¢ szkoty w zakresie krajoznawstwa i turystyki, w tym koszty przejazdu,
zakwaterowania
i wyzywienia kierownikéw i opiekundw wycieczek lub imprez, moze by¢ finansowana
ze srodkow pozabudzetowych, a w szczegdlnosci:

1) z odptatnosci uczniéw biorgcych udziat w wycieczce lub imprezie;

2) ze S$rodkédw pochodzacych z dziatalnosci samorzadu uczniowskiego

i organizacji mtodziezowych dziatajgcych na terenie szkoty;
3) ze srodkédw wypracowanych przez uczniéw;
4) ze srodkéw przekazanych przez rade rodzicow lub rade szkoty, a takze
darowizn przekazanych przez osoby fizyczne i prawne.

Rodzice, ktorzy zadeklarowali udziat swojego dziecka w wycieczce, a nastepnie
deklaracje wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaty z tego tytutu.
Kierownik oraz opiekunowie wycieczek i imprez wyjazdowych nie ponoszg kosztéw
przejazdu, zakwaterowania i wyzywienia. Wydatki z tego tytutu pokrywa sie
ze srodkow zgromadzonych na wycieczke lub impreze.
Dowodami finansowymi sg podpisane przez rodzicéw listy wptat, rachunki i faktury,
bilety, a w uzasadnionych wypadkach oswiadczenia o poniesionych wydatkach
podpisanych przez kierownika wycieczki, jednak wydatki tego typu nie mogg
przekroczy¢ 20% kosztéw wycieczki.



§ 5. SZCZEGOLOWE ZASADY BEZPIECZENSTWA NA WYCIECZKACH | IMPREZACH SZKOLNYCH

33. Wycieczka autokarowa:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

Liczebnos¢ grupy dostosowana do mozliwosci technicznych autokaru/liczby
miejsc.

Przystuguje 1 opiekun na 15 ucznidéw (nie liczac kierowcy i pilota/
przewodnika).

Kazdy opiekun ma przydzielong sobie grupe max. 15 uczniéw.

Miejsca przy drzwiach zajmujg osoby doroste (opiekunowie).

Uczniowie zajmujg miejsca wedtug listy uczestnikdw wycieczki.

Przejscia w autokarze muszg by¢ wolne, nie mogg znajdowal sie tam
dodatkowe miejsca do siedzenia.

Kierownik  wycieczki zobowigzany jest zglosi¢ wyjazd autokaru
wycieczkowego na policje, na 1 dzien przed wyjazdem, w celu kontroli stanu
technicznego pojazdu i dokumentacji kierowcy.

Autokar musi by¢ oznakowany - przewdz dzieci.

Postoje mogg odbywaé sie tylko w miejscach do tego wyznaczonych, t;j.
na oznakowanych parkingach.

10) Po kazdej przerwie w podrdzy nalezy sprawdzic stan liczebny dzieci.
11) Obowigzkiem opiekundw jest dopilnowanie dzieci w czasie jazdy (nie wolno

chodzi¢
po autokarze, siedzieé tytem, na oparciu, wyrzucaé Smieci przez okno, itd.).

12) Planujac wycieczke autokarowg nalezy zapoznac sie ze stanem zdrowia

uczestnikdbw — w przypadku choroby lokomocyjnej nalezy podac dziecku,
za zgodg rodzicow/prawnych opiekunéw odpowiednie lekarstwo.

13) Nalezy zabrac¢ apteczke pierwszej pomocy.
34. Wycieczka piesza, np. spacer po miejscowosci, do lasu:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Obowigzkowo nalezy dokona¢ wpisu wyjscia do Rejestru wyjs¢ grupowych
uczniéw dostepnego w pokoju nauczycielskim na tablicy ogtoszen.

Liczebnos$¢ od 30 ucznidow — 2 opiekunéw (moze to by¢ rodzic lub inna
petnoletnia osoba), w czasie marszu jeden opiekun prowadzi grupe, drugi
idzie na koncu.

Uczestnicy posiadajg ubiér (a szczegdlnie buty) odpowiedni do miejsca
i warunkdéw atmosferycznych.

W miejscowosci poruszamy sie po chodnikach, a poza nig — lewg strong drogi,
pojedynczo, ustepujac z drogi nadjezdzajgcym pojazdom. Dwdjkami poza
wsig chodzimy wytgcznie po drogach o bardzo matym ruchu.

W lesie poruszamy sie po znakowanych szlakach turystycznych (na terenie
parkéw narodowych lub krajobrazowych — wytacznie) lub wyznaczonych
Sciezkach turystycznych.

Przed wyruszeniem sprzed szkoty uczestnicy sg poinformowani o zasadach
poruszania sie po drogach i po lesie.

Nalezy zabra¢ apteczke pierwszej pomocy.

35. Wycieczka w gory:

1)
2)
3)

Liczebnos¢ grupy — 1 opiekun na 10 uczestnikéw.

Odpowiedni ubiér —zwigzany ze zmiennoscig pogody w gérach.

Wszyscy uczestnicy wycieczki poruszajg sie wytgcznie po znakowanych
szlakach, na czele kolumny idzie osoba dorosta.



4)

5)

6)

7)

Uczestnicy wycieczki ustawieni s3 w ten sposéb, ze na poczatku
(za przewodnikiem) ustawione sg osoby stabsze kondycyjnie, a na korcu
osoby najsilniejsze.

Na terenach powyzej 1000 m n.p.m. Wycieczke prowadzi przewodnik goérski
lub przodownik turystyki gérskiej (podpis przewodnika na karcie wycieczki).
Wyruszajgc w goéry, nalezy doktadnie zaplanowac trase, uwzgledniajgc wiek,
a takze ptec¢ uczestnikdw - dla mtfodziezy w wieku 13-14 lat nie powinna
przekracza¢ 12—13 km, tj. 4-5 godz. Marszu wraz z odpoczynkami.

Nalezy zabra¢ apteczke pierwszej pomocy.

36. Wycieczka rowerowa:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

7)

8)

Liczebnos¢ — 2 opiekunédw na grupe 10-13 ucznidw (zgodnie z prawem
o ruchu drogowym w kolumnie rowerdw nie moze jecha¢ wiecej niz 15 osob).
Wszyscy uczniowie muszg posiadac karte rowerowa.

Prowadzgcy wycieczke jedzie na poczatku, za nim najstabsi w grupie,
nastepnie pozostali uczniowie, drugi opiekun jedzie na koricu grupy.

Tempo jazdy powinno by¢ dostosowane do mozliwosci najstabszego
uczestnika, a odstepy pomiedzy jadgcymi powinny by¢ do 5 m.

Uczestnicy wycieczki jadg jeden za drugim (nie wolno jechac obok siebie), jak
najblizej prawej krawedzi drogi, zgodnie z przepisami ruchu drogowego.
Opiekun wycieczki posiada apteczke pierwszej pomocy oraz narzedzia
do ewentualnej naprawy rowerdw, takze zapasowe detki i wentyle oraz
pompke.

Uczestnicy powinni posiadac ubiér odpowiedni do jazdy oraz kask ochronny
na gtowe.

Z boku tylnego bagaznika (z lewej strony) powinno by¢ przymocowane tzw.
Ramie bezpieczenstwa ze $wiattem odblaskowym na koncu.

37. Zasady poruszania sie z grupg w miastach:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

Przed rozpoczeciem zwiedzania obiektu lub miasta, kazdy uczestnik musi by¢
poinformowany o harmonogramie wycieczki adresie/miejscu/pobytu
docelowego, aby w razie zgubienia sie potrafit dotrzeé do miejsca zbiérki.

W trakcie pieszego poruszania sie z grupg w terenie miejskim opiekunowie
powinni tak podzieli¢ obowigzki, by jeden z nich znajdowat sie na czele grupy
i kierowat nig, a drugi idac na koricu zamykat j3.

Obaj opiekunowie powinni porusza¢ sie w granicach wzajemnego kontaktu
wzrokowego, aby zapobiec zbytniemu rozciggnieciu grupy.

Prowadzenie grup po ulicach, drogach i terenach publicznych powinno
odbywac sie zgodnie z przepisami ruchu drogowego.

Szczegdlng ostroznos¢ nalezy zachowac przy przechodzeniu z grupg przez
jezdnie, nalezy pamietad, ze przechodzenie powinno odby¢ sie w taki sposéb,
by cata grupa przekroczyta jezdnie razem.

W przypadku korzystania ze srodkéw komunikacji miejskiej nalezy zadbac, by
wszyscy uczestnicy wycieczki: znajdowali sie w jednym pojezdzie lub w jednej
jego czesci (dotyczy pociggu, tramwaju, metra), znali nazwe przystanku,
na ktérym grupa bedzie wysiada¢, znali orientacyjny czas przejazdu lub ilo$é
przystankdw do przejechania, posiadali wazne bilety na przejazd.



38.

39.

40.

41.

42.

43,

44.

45.

Opieka nad bezpieczenstwem ucznidw podczas wycieczek lub imprez ma charakter
ciggly i obejmuje czas od momentu zbidrki uczniow do odbioru dziecka przez
rodzicow.
Miejscem zbidrki ucznidow, rozpoczynajacej i korczacej wycieczke jest dziedziniec
szkolny.
Kazdy nauczyciel planujacy organizacje wycieczki na terenie parku narodowego
lub rezerwatu przyrody powinien wczesniej zapoznaé¢ sie z regulaminem parku
lub rezerwatu i poinformowac o nich uczestnikdw wycieczki.
Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy bezwzglednie pouczy¢é wszystkich
jej uczestnikdw o sposobie zachowania sie w razie nieszczesliwego wypadku.
W czasie wycieczek nie nalezy planowac uczniom czasu wolnego. Ucze musi by¢ pod
statg opieka kierownika i opiekundw.
Kierownik wycieczki zobowigzany jest dzien przed wycieczkag autokarowa,
telefonicznie powiadomi¢ Komende Powiatowg Policji o planowanym wyjezdzie
(dzien, godzina wyjazdu, miejsce wyjazdu).
Zabrania sie organizowania_wycieczek na terenach goérskich lezgcych na obszarach
parkéw narodowych i rezerwatdw przyrody oraz lezgcych powyzej 1000 m. n.p.m. bez
udziatu wykwalifikowanego przewodnika, a takie podczas bardzo ztych warunkdéw
atmosferycznych (np. gotoled?, burza, Sniezyca itp.).
Nauczyciele, ktérzy w ramach wycieczki szkolnej planujg korzystanie przez
uczestnikéw wycieczki z kgpielisk i basenéw, powinni:

1) Zapozna¢ sie z przepisami tych obiektéw — regulaminami kapieliska

lub ptywalni i egzekwowac ich przestrzeganie.
2) Uzgodni¢ z kierownikiem kapieliska lub ptywalni warunki i sposéb korzystania
z kagpieliska lub ptywalni zapewniajgc bezpieczestwo uczestnikom.

§ 6. PROCEDURY POSTEPOWANIA W NASTEPUJACYCH PRZYPADKACH:

46.

W przypadku zaginiecia uczestnika wycieczki/ imprezy:

1) Jeden z opiekundow poszukuje uczestnika;
2) Reszta grupy z drugim opiekunem czeka w okreslonym miejscu;
3) W przypadku nieodnalezienia w ostatnio widzianym miejscu:

47.

- kierownik wycieczki informuje Dyrektora szkoty lub placéwki o fakcie
zaginiecia ucznia,

- kierownik wycieczki w porozumieniu z Dyrektorem szkoty lub placowki
informuje rodzicdw o zdarzeniu i podjetych krokach zaginionego uczestnika,

- kierownik wycieczki w porozumieniu z Dyrektorem szkoty lub placowki
zgtasza Policji zaginiecie uczestnika;

- dyrektor szkoty lub placéwki jest w statym kontakcie telefonicznym
z rodzicami zaginionego uczestnika,

- dalsze dziatania kierownik wycieczki podejmuje w porozumieniu z Policjg,
informujac Dyrektora szkoty lub placowki.

W przypadku nagtej choroby uczestnika wycieczki/ imprezy:

1) Kierownik, badz tez jeden z opiekunéw nawigzuje kontakt z rodzicami, ktérzy moga

udzieli¢ niezbednych informacji o jego stanie zdrowia;

2) Nalezy niezwitocznie udzieli¢ pierwszej pomocy, a w przypadku gdy objawy nie

ustepuja:
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- wezwaé Pogotowie Ratunkowe lub zgtosi¢ sie z chorym uczestnikiem na
Szpitalny Oddziat Ratunkowy,

- stosowad sie do zalecen lekarza,

- mied staty kontakt z rodzicami uczestnika wycieczki / imprezy,

- powiadomic¢ Dyrektora szkoty lub placéwki.

48. W razie wypadku drogowego, awarii, innych zdarzen:

1)
2)

3)
4)
5)

Kierownik wycieczki zajmuje sie koordynacjg ewakuacji;

Uczestnikdw nalezy ewakuowaé w bezpieczne miejsce, wykorzystujac drzwi pojazdu
(autokaru) lub wyjscie awaryjne o ile zajdzie taka potrzeba;

W razie potrzeby poszkodowanym udzieli¢ pierwszej pomocy;

Sprawdzié i dokona¢ wstepnej segregacji poszkodowanych;

W pierwszej kolejnosci udzielamy pomocy ciezej rannym, pdzniej kolejno wedtug
ciezkosci zranien;

49. Postepowanie w przypadku bycia swiadkiem wypadku drogowego:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Miejsce wypadku oraz osoby udzielajgce pomocy mozesz ostonié brytg swojego
pojazdu (wtgcz Swiatta awaryjne, a w warunkach nocnych s$wiatta mijania, ktdre
oswietlg miejsce wypadku),
Nalezy pamietaé, ze pojazdy ratownicze powinny dojechaé jak najblizej miejsca
wypadku — nalezy im to utatwié pozostawiajgc minimum jeden wolny pas jezdni,
Ustawia sie trojkaty ostrzegawcze w odpowiedniej odlegtosci (jesli wypadek ma
miejsce na fuku drogi to ustaw je przed zakretem tak by byto je wida¢ z wiekszej
odlegtosci,
Niezwtocznie nalezy powiadomic¢ telefonicznie (998, 997, 999, 112) stuzby ratownicze
(co najmniej jedng z nich, a dyspozytor, ktéry przyjmie zgtoszenie powiadomi
pozostate stuzby),
W razie potrzeby nalezy zatrzymac inne pojazdy, aby uzyska¢ pomoc od innych,
by nie traci¢ czasu, poniewaz osobom rannym, u ktérych nie wyczuwa sie pulsu ani
oddechu, nalezy udzieli¢ pomocy jak najszybciej.
Podchodzac do pojazdu, ktory ulegt wypadkowi:

— zachowujemy szczegdlng ostroznos¢,

— zabieramy ze sobg gasnice, apteczke, narzedzia, ktérymi bedziesz mégt otworzyé

drzwi lub zbi¢ szybe oraz néz do przeciecia psow bezpieczeristwa,
— sprawdzamy czy z pojazdu nie wycieka lub nie ulatnia sie medium napedowe
(benzyna, olej napedowy, gaz),
— sprawdzamy czy pojazd nie bedzie sie przemieszczat w sposéb niekontrolowany.

50. W przypadku powstania pozaru:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

Informacje o rozpoczeciu ewakuacji przekaza¢ uczestnikom wycieczki/imprezy
w sposdb spokojny, sugestywny, aby nie spowodowa¢ paniki,

Nie wolno pozostawi¢ ewakuacji bez nadzoru (ludzie podczas paniki robig rzeczy
nieprzewidywalne stanowigc zagrozenie dla siebie i innych),

Jak najszybciej opusci¢ pojazd, w przypadku blokady drzwi pojazd (autokar) nalezy
opusci¢ przez specjalne okna awaryjne usuwajgc szybe (wybicie lub usuniecie
uszczelek),

W przypadku zadymienia nakaza¢ osobom ewakuowanym zastonienie ust i nosa,
Odej$¢ jak najdalej od pojazdu, pomagajac osobom poszkodowanym, rannym,
niepetnosprawnym,

Wyprowadzi¢ osoby ze strefy zagrozenia w bezpieczne miejsce,
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7)
8)

9)

Zwrdcié¢ uwage czy w poblizu pojazdu nie ma rozlanego paliwa,

Dokona¢ wstepnej segregacji poszkodowanych i przystgpi¢ do udzielenia pierwszej
pomocy,

Po sprawdzeniu, czy nikt nie zostat w pojezdzie, bezzwtocznie powiadomié straz
pozarng tel. 998 lub 112, ustawi¢ za pojazdem trdjkat ostrzegawczy i w miare
mozliwosci przystgpi¢ do gaszenia pamietajac, ze:

Istotnym elementem akcji gasniczej jest odtgczenie przewodu masowego od
koncowki akumulatora, co zapobiegnie iskrzeniu w wyniku zwarg,

Pozar silnika gasimy kierujgc strumien z gasnicy w sam srodek ptomienia i najlepiej
przy zamknietej (lub lekko uchylonej) pokrywie, poprzez szczeliny, poniewaz dostep
powietrza do komory silnikowej jest wodwczas utrudniony, a gaszenie pozaru
skuteczniejsze,

W czasie gaszenia trzymamy gtowe mozliwie daleko od trujgcych opardw,

Gaszenie innych fragmentéw pojazdu nalezy poprzedzi¢ usunieciem tatwopalnych
ptyndw, np. Puszki oleju, kanistréw z benzyng (niedopuszczalne jest przewozenie
kanistrow z benzyng w przypadku zorganizowanych wycieczek),

Opanowanie pozaru bez gasnicy jest trudne. Nie dysponujgc gasnica - ogien na silniku
mozna starac sie ,zdusi¢” kocem lub piaskiem. Pamietajmy, ze nie uzywamy do
gaszenia wody, jezeli palg sie elementy z paliwem samochodowym,

Przy uszkodzonym zbiorniku z paliwem moze dojs¢ do wybuchu, dlatego nalezy
zachowac szczegdlng ostroznos¢ przy ewakuacji i akcji gasniczo-ratownicze;.

§ 7. DOKUMENTOWANIE WYCIECZEK | IMPREZ SZKOLNYCH

51. W celu dokumentowania zasad organizowania wycieczek lub imprez poza terenem

szkoty wprowadza sie nastepujgce dokumenty:

1) Karta wycieczki (Zafqgcznik 1 oraz szczegdtowy harmonogram na kazdy dzien

wycieczki, imprezy (Zafqcznik 2).

2) Lista uczestnikdw wycieczki opracowana komputerowo (Zafgcznik 3) -

w 3 egzemplarzach (wicedyrektor i intendent):
a) imie i nazwisko,
b) numer miejsca przypisany personalnie danej osobie,
c) klasa,
d) adres zamieszkania,
e) numer PESEL
f) przy wycieczkach zagranicznych numer paszportu,
g) numery telefonéw do rodzicéw/prawnych opiekunéw,
h) numer ubezpieczenia NNW.
***Na koncu listy muszg znalei¢ sie petne dane opiekunéw wycieczki (j.w.)

3) Regulamin zachowania sie ucznidéw podczas wycieczki (Zatgcznik 5).
4) Pisemna zgoda rodzicéw na odbycie wycieczki przez dziecko oraz deklaracja pokrycia

kosztow wycieczki (Zatgcznik 4).
a) Zgode podpisujg oboje rodzice/prawni opiekunowie.
b) W przypadku nieobecnosci w miejscu zamieszkania jednego z rodzicow
dopuszcza sie podpis jednego obecnego rodzica.

5) Oswiadczenie o przestrzeganiu regulaminu przez uczestnikdw wycieczki (Zatgcznik 6).
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6) Oswiadczenie rodzicow (prawnych opiekundw) ucznia o wyrazeniu zgody:
na hospitalizacje, leczenie, zabiegi operacyjne oraz na poniesienie odpowiedzialnosci
za szkody materialne wyrzadzone przez dziecko (Zatgcznik 7).

7) Informacja dla rodzicéw o wycieczce (Zatgcznik 8).

8) Procedury postepowania w przypadku zaginiecia ucznia wypadku drogowego, pozaru
(Zatgcznik 9)

9) Obowiazki kierownika i opiekunéw wycieczki (Zatgcznik 10).

10) Dowéd ubezpieczenia  wszystkich  uczestnikdw  wycieczki od  nastepstw
nieszczesliwych wypadkoéw. Kierownik wycieczki sprawdza, czy wszyscy uczestnicy
wycieczki sg objeci ubezpieczeniem (nr polisy ubezpieczeniowej).

11) Umowa przewozu os6b (w przypadku korzystania z ustug przewoznikéw
zewnetrznych).

12) Umowa z organizatorem (w przypadku korzystania z ustug biur turystycznych).

13) Rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu (Zatgcznik 11).

53. Kierownik wycieczki lub imprezy najpdzniej na 2 dni przed jej rozpoczeciem,
zobowigzany jest przedstawi¢ dyrektorowi lub wicedyrektorowi szkoty do akceptacji
petna dokumentacje wycieczki.

54. Oryginaty dokumentéw zostaja w szkole! Catg dokumentacje wycieczki prowadzi
kierownik wycieczki lub imprezy. Po zebraniu jej i szczegétowym opracowaniu ma
on obowigzek przedtozy¢ jg dyrektorowi lub wicedyrektorowi do zatwierdzenia.
wszystkie oryginaly dokumentdw pozostajg w szkole, za$ kierownik wycieczki
zabiera kopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem.

55. Kierownik wycieczki lub imprezy, w terminie 14 dni po jej zakoriczeniu, zobowigzany
jest ztozy¢ dyrektorowi szkoty rozliczenie merytoryczne i finansowe odbytej
wycieczki lub imprezy wraz z kompletem dokumentacji.

56. Jezeli wycieczka ma sie odbywac¢ podczas planowanej lekcji danego przedmiotu,
nalezy zgtosi¢ dyrektorowi zamiar wyjscia poza teren szkoty, wypetnié przed wyjsciem
odpowiednie rubryki w dzienniku lekcyjnym oraz pozostawi¢ informacje o czasie
i miejscu pobytu na tablicy informacyjnej w pokoju nauczycielskim.

57. Wszystkie wyjscia i wycieczki powinny by¢ odnotowane przez organizatora
w dzienniku lekcyjnym.

58. Dokumentacje wycieczki nalezy przechowywac przez okres trzech lat.

§ 8. REJESTR WYJSC GRUPOWYCH UCZNIOW

59. Dyrektor szkoty ma obowigzek rejestrowania wyjs¢ grupowych ucznidéw, ktére nie sg
wycieczkami.

60. Rejestr bedzie prowadzony przez dyrektora szkoty lub placéwki i bedzie zawieraé:
date, miejsce i godzine wyjscia lub zbidrki uczniow, cel lub program wyjscia, miejsce i
godzine powrotu, imiona i nazwiska opiekundéw, liczbe ucznidw oraz podpisy
opiekunow i dyrektora (Zatgcznik nr 12).

61. Do prowadzenia rejestru dyrektor moze upowaznic¢ inng osobe.

§ 9. OBOWIAZKI DYREKTORA

62. Dyrektor szkoty monitoruje przestrzeganie procedury poprzez akceptacje
dokumentac;ji wycieczki lub wyjscia grupowego.
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63. Dyrektor szkoty moze nie udzieli¢ zgody na przeprowadzenie wycieczki/wyjscia
grupowego.

64. Utrzymuje staty kontakt telefoniczny z kierownikiem, az do zakonczenia wycieczki.

65. Na podstawie dokumentacji wycieczki lub wyjscia grupowego dyrektor szkoty w
ramach sprawowanego nadzoru dokonuje oceny wycieczek lub imprez
organizowanych przez szkote.

§ 10. POSTANOWIENIA KONCOWE

66. Uczniowie, ktdrzy nie uczestniczg w wycieczce lub wyjscia grupowego organizowane;j
w dniach nauki szkolnej majg obowigzek bra¢ udziat w zajeciach szkolnych wskazanych
przez wychowawce za zgodg dyrektora szkoty.

67. Liste tych uczniéw wraz z rubrykami do odnotowania frekwencji, wychowawca
dofacza do odpowiedniego dziennika lekcyjnego.

68. Uczestnictwo w wycieczce lub imprezie uczniéw z innych klas winno by¢ uzgodnione
z wychowawcami.

69. Nauczyciel organizujgcy zajecia edukacyjne poza terenem szkoty w czasie zajec
lekcyjnych (teatralia, wycieczki tematyczne itp.) lub nauczyciel przydzielony do opieki
nad klasg podczas takich zaje¢, zobowigzany jest odnotowaé fakt w dzienniku
lekcyjnym.

70. Sprawy nieuregulowane niniejszymi procedurami rozstrzygane sg na podstawie
statutow obu szkot oraz innych przepiséw.

71. Zatgcznikami do niniejszych procedur s3:

a) Zatgcznik 1 - Karta wycieczki

b) Zatqgcznik 2 - Program wycieczki

¢) Zatgcznik 3 - Lista uczestnikow wycieczki/ imprezy

d) Zatgcznik 4 - Zgoda obojga rodzicow (opiekundow prawnych) na
uczestnictwo dziecka w wycieczce

e) Zatqgcznik 5 - Regulamin wycieczki

f) Zatgcznik 6 - Oswiadczenie o przestrzeganiu regulaminu przez uczestnikow
wycieczki

g) Zatqgcznik 7 — Oswiadczenie rodzicow o pokryciu kosztow ewentualnych
szkod oraz zgoda na leczenie

h) Zatgcznik 8 — Informacja dla rodzicéw o wycieczce

i) Zatgcznik 9 — Procedury postepowania w przypadku zaginiecia ucznia
wypadku drogowego, pozaru

j) Zatgcznik 10 — Obowiqzki kierownika i opiekunow wycieczki

k) Zatgcznik 11 — Rozliczenie wycieczki lub imprezy

) Zatgcznik nr 12 — Rejestr wyjsc¢ grupowych uczniow

Regulamin wchodzi w Zycie Zarzqdzeniem Dyrektora Zespotu Szkét w Grodzisku 2/2019
z dnia 25.02.2019r.



